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Circ.n. 164                                                                                 Perugia, 14/12/2023 
 

Ai docenti 
Infanzia 

Primaria 
Secondaria primo grado  

IC PG 12 
 
Oggetto: firme di presenza nel Registro Elettronico 

 
Si comunica alle SS.LL. che, da un controllo effettuato sui registri di classe, risulta che non tutti i 
docenti appongono la propria firma nell’orario corretto, qualcuno firma anche molto prima 
dell’orario di servizio. Si ricorda quanto specificato nella circolare n.59 “Integrazione circolare n.20 
Registro Elettronico” del 5 ottobre 2023 che recita:  
 
“Non è consentito dalla legge firmare e compilare il Registro Elettronico prima o dopo la lezione, in 
quanto la firma sul registro di classe è un atto amministrativo ufficiale che fa parte degli obblighi di 
servizio dei docenti. La firma attestante la presenza in classe può essere effettuata solamente 
durante l’ora a cui si riferisce non è, cioè, possibile firmare ore che siano già terminate o che non 
siano ancora iniziate. La firma anticipata potrebbe configurarsi come falso in atto pubblico.” 
 
Pertanto, si ribadisce l’importanza che le firme di presenza siano apposte in tempo reale durante 
l’ora di lezione, non necessariamente nel momento in cui scatta l’ora. Inoltre al registro verrà 
impostato il blocco delle 24 ore quindi non sarà possibile firmare prima o dopo il giorno di 
riferimento, ciò anche per evitare spiacevoli inconvenienti nel caso di imprevisti durante la lezione. 
Situazioni particolari saranno comunicate direttamente agli interessati. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Simona Ferretti 

(Firma autografa sostituita  
a mezzo stampa ai sensi  

dell’art 3 comma 2 del DL 39/93) 

 
 

Visto il DSGA 
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