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Ai docenti
Scuola Secondaria di primo grado
IC Perugia 12

Oggetto: istruzioni per inserimento colloqui nel Registro Elettronico

Si comunica alle SS.LL. che per inserire i colloqui & necessario entrare da MENU’
VELOCE->COLLOQUI, cliccare sul tasto verde NUOVO PERIODO, inserire nella pagina ogni settimana
di colloquio alle voci “Da data” “A data”, impostando la voce “Ripetibilita” su “Mai”, come da
immagine seguente:
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Link per cailequio in videcchiamats

Compilate tutte le voci ricordarsi di cliccare il tasto verde SALVA.
Nell’elenco in cui compare la striscia riassuntiva del colloquio inserito, cliccare sul tasto giallo
DUPLICA e poi sul tasto verde MODIFICA per inserire il nuovo colloquio con la nuova settimana.

In caso di assenza del docente in una delle settimane previste per i colloqui, utilizzare il
tasto “Attivo” impostato su NO in modo tale che il suddetto colloquio non risulti prenotabile dal
genitore.



