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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “PERUGIA 12” 

Via Cestellini, 3 – 06135 Ponte San Giovanni (Perugia) 

C.F. 94127320540 - COD. MEC. PGIC840009 

Tel. centralino 075 395539 – 075 393320 – Fax 075 393906 
E-mail: PGIC840009@istruzione.it – PEC: PGIC840009@PEC.ISTRUZIONE.IT 

Sito: www.istitutocomprensivoperugia12.edu.it 

Circolare n. 331                                                                                                                                                                                         Perugia, 01/06/2023 

 

A TUTTI I DOCENTI I.C. PERUGIA 12 

 

                                                     CALENDARIO DELLE RIUNIONI E DEGLI ADEMPIMENTI DEL MESE DI GIUGNO 2023 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

 

IMPEGNO 

 

PRECISAZIONI 
 

      DATA E ORA 

 

VERIFICA E 
VALUTAZIONE DI 

FINE ANNO 

 

Rif. Circolare n. 318 

del 24/05/2023 

ELEMENTI PER LA VALUTAZIONE: 
• Documento di passaggio (allegato L) 
• Scheda di certificazione delle competenze al termine della scuola dell’Infanzia (allegato M) 
• Griglie di valutazione per i bambini di 5 anni (allegato N) 
• Relazione finale di sezione da allegare al registro  

 

12/06/2023  
    h. 17:00 -18:30 

 

I documenti dovranno essere consegnati in cartaceo presso gli Uffici di Segreteria 
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DOMANDE DI FERIE 

 

Rif. Circolare n. 320  
del 24/05/2023 

 

Invio richiesta tramite e-mail all’indirizzo di posta elettronica istituzionale 
della scuola e all’attenzione dell’ufficio personale. 

 

   Entro il 
10/06/2023 

 

PRESENTAZIONE ALUNNI ULTIMO 
ANNO ASILI NIDO 

 

FORMAZIONE SEZIONI 
 
Scuola Infanzia /Asili nido 

 

Rif. Circolare n. 326 

del 30/05/2023 
  

 

 

• Coordinatori di plesso e almeno un docente per sezione 
Educatrici asili nido del territorio 
 

(Per la Scuola dell’Infanzia La Fonte la presentazione alunni e la formazione 
delle sezioni sarà effettuata a data da destinarsi) 

 

13/06/2023 
 h. 17:00-18:30  

 

FORMAZIONE CLASSI PRIME 

 

Scuola Primaria 

Rif. Circolare n. 327 

del 30/05/2023  

 

Referente Scuola Infanzia – Coordinatori di plesso Primaria e Infanzia – 
Commissione formazione classi prime 

 

14/06/2023 

h. 17:00 – 18:30 
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DOCUMENTI 

 

Tutta la documentazione necessaria per la liquidazione del Fondo di Istituto deve essere inviata 
tramite e-mail all’attenzione del DSGA con il seguente oggetto: “LIQUIDAZIONE FONDO DI 
ISTITUTO”. 

 

(Le schede di riepilogo per il FIS saranno disponibili a partire dal 13/06/2023, allegate ad apposita 
circolare nell’area riservata docenti) 

 

 

 

26/06/2023 

 

COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO 

 

Rif. Circolare n. 328 

del 30/05/2023 

 

L’ordine del giorno sarà reso noto con apposita circolare 

 

29/06/2023 
      h. 16:30 – 18:30 

 

 
 

 

DOCENTI 
Rif. Circolare n. 315 

del 24/05/2023 

 

Verifica finale PEI alunni BES 1 – Compilazione sez. 5-7-8-11 più allegato C e C1 del 

modello PEI in uso Rif. D.L. 66/2017 

 

    30/06/2023  
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SCUOLA PRIMARIA 

 

 

DOMANDE DI FERIE 

 

Rif. Circolare 
 n. 320   
del 24/05/2023 

 

Invio richiesta tramite e-mail all’indirizzo di posta elettronica istituzionale della scuola e all’attenzione 
dell’ufficio personale. 

 

     Entro il 
  10/06/2023 

 

 
 

 

OPERAZIONI DI 
SCRUTINIO 

 

Sc. Primaria (classi I-II-III-IV-V) 

Rif. Circolare n. 317 

del 24/05/2023 

 
ELEMENTI PER LO SCRUTINIO: 
•  La proposta di voto scaturisce dai seguenti documenti: 

1. Valutazioni in itinere annotate nel registro (II quadrimestre) 
2. Modello di certificazione delle competenze nel RE solo classi quinte 

 
Affissione all’albo on-line il giorno 16/06/2023 

 

           13/06/2023 
      h. 15:30 – 18:30 

 

Esame di idoneità Scuola 
Primaria 

 

Rif. Circolare n. 322 

Del 25/05/2023 

ESAMI DI IDONEITÀ SCUOLA PRIMARIA 

 
Gli esami si svolgeranno presso la Sede Centrale dell’Istituto come di seguito indicato: 

1. Prova scritta area Linguistica 19/06/2023 dalle ore 9:00 alle ore 12:00 
2. Prova scritta area Matematica 20/06/2023 dalle ore 08:00 alle ore 10:00 
3. Colloquio Orale 20/06/2023 dalle ore 11:00 alle ore 11:30 

 

 

I documenti relativi sono stati inviati ai Docenti interessati. 

 

19/06/2023 

09:00 – 12:00 

 

20/06/2023  
       h. 08:00 - 10:00 

       h. 11:00 - 11:30 
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FORMAZIONE CLASSI PRIME 

 

Scuola Primaria 

 

Rif. Circolare n. 327 

del 30/05/2023 

 

Referente Scuola Infanzia – Coordinatori di plesso Primaria e Infanzia – 
Commissione formazione classi prime 

 

        14/06/2023 

    h. 17:00 – 18.30 

DOCUMENTI DI 
VALUTAZIONE 

Sc. Primaria 
 
Rif. Circolare n. 330 
Del 01/06/2023 

 

CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE AI GENITORI  
- Tutti i docenti della Scuola Primaria 

 

15/06/2023 
      h. 17:00 – 19:00 

COMITATO DI 
VALUTAZIONE 

 

Rif. Circolare n. 325 
 Del 30/05/2023   

 

ADEMPIMENTI E COLLOQUIO FINALE DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA 

 

 

• DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA 

• DOCENTI TUTOR 

• COMPONENTI COMITATO DI VALUTAZIONE 
  

 

  29/06/2023 

h. 9.00 – 12.30 
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FORMAZIONE CLASSI PRIME 

 

Scuola Sec. I Grado 

Scuola Primaria Mazzini – h. 9:00/10:00 

Coordinatori di Plesso Primaria e Secondaria – Docenti Commissione formazione classi prime 

 Funzioni Strumentali AREA 3 (Inclusione) 
 

Scuola Primaria Balanzano – h. 10:00/10:30 

Coordinatori di Plesso Primaria e Secondaria – Docenti Commissione formazione classi prime 

Funzioni Strumentali AREA 3 (Inclusione)  

 

26/06/2023   

 

 

DOCUMENTI 
 

Tutta la documentazione necessaria per la liquidazione del Fondo di Istituto deve essere inviata tramite e-mail 
all’attenzione del DSGA con il seguente oggetto: “LIQUIDAZIONE FONDO DI ISTITUTO”. 

 

(Le schede di riepilogo per il FIS saranno disponibili a partire dal 13/06/2023, allegate ad apposita 

circolare nell’area riservata docenti) 

 

26/06/2023 

 

 

COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO 

 

Rif. Circolare n. 328 

del 30/05/2023 

 

L’ordine del giorno sarà reso noto con apposita circolare 

 

29/06/2023  
      h. 16:30 – 18:30 
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DOCENTI 
Rif. Circolare n. 315 

del 24/05/2023 

 

Verifica finale PEI alunni BES 1 – Compilazione sez. 5-7-8-11 più allegato C 

e C1 del modello PEI in uso Rif. D.L. 66/2017 

 

30/06/2023 

 

 
 

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 

 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
CERTIFICAZIONE DELLE 
COMPETENZE 

Sc. Sec. I Grado (Classi 
terze) 
 

Rif. Circ. n. 316 

del 24/05/2023 
Rif. Circ. n. 329 
Del 31/05/2023 
  

 
ELEMENTI PER LO SCRUTINIO: 

Proposte di voto da inserire nel RE da parte di ogni singolo 
Docente. La proposta di voto scaturisce dai seguenti documenti: 

1. Valutazioni in itinere annotate nel RE (II quadrimestre) 
2. Modello di certificazione delle competenze al termine del primo ciclo di 

istruzione nel RE 
 

 

Pubblicazione all’albo on-line   
Affissione esiti scrutini 

 

       09/06/2023 

 

    3B: 14:30-15:30 

    3A: 15:30-16:30 

 

       12/06/2023 

 

    3D: 14:30-15:30 

    3C: 15:30-16:30 
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DOMANDE DI FERIE 

 

 Rif. Circolare n.320   
del 24 /05 /2023 

 

Invio richiesta tramite e-mail all’indirizzo di posta elettronica istituzionale della scuola e 

all’attenzione dell’ufficio personale. 

 

      ENTRO IL 
    10/06/2023  

 

 

CONSEGNA 
DOCUMENTI 
Sc. Sec. I Grado 

 

CLASSI 3^ Sc. Secondaria 

 

• Programmi disciplinari (in triplice copia firmati da tre alunni da consegnare in segreteria) 
• Relazioni finali disciplinari 
• Relazione finale della classe (Coordinatore di classe) 

CLASSI 1^ - 2^ Sc. Secondaria 

• Programmi disciplinari 
• Relazioni finali disciplinari 
• Relazione finale della classe (Coordinatore di classe) 

 

I documenti editabili delle relazioni dovranno essere inviati dai Docenti solo ed esclusivamente 
tramite mail all'account di posta istituzionale.: pgic840009@istruzione.it 

 

Entro il 
07/06/2023 

 

 

 

 

 

 

 

Entro il 
09/06/2023 
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OPERAZIONI DI 
SCRUTINIO 

 

Sc. Sec. I Grado 

(Classi prime e 
seconde) 
 

Rif. Circolare n. 316 

 del 24 /05/2023 

 
ELEMENTI PER LO SCRUTINIO: 

Proposte di voto da inserire nel RE da parte di ogni singolo 
Docente. La proposta di voto scaturisce dai seguenti 
documenti: 

• Valutazioni in itinere annotate nel RE (II quadrimestre) 
 

 

 

 

 

Pubblicazione all’albo 
on-line.           
Affissione esiti scrutini  

 

12/06/2023 

 
  1A: 8:30 - 9:30 
 1B: 9:30 - 10:30 
2A: 10:30 - 11:30 
2B: 11:30 - 12:30 

 

  

DOCUMENTI DI 
VALUTAZIONE 

Sc. Sec. I Grado 

Rif. Circolare n. 323  
del 26/05/2023  

CONDIVISIONE SCHEDE DI VALUTAZIONE II QUADRIMESTRE 

 

- I Docenti Coordinatori di classe Sc. Sec. I Grado 

 

  13/06/2023  
h. 09:00 -11:00 
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ESAMI CONCLUSIVI PRIMO 
CICLO 

 

Sc. Sec. I Grado (classi 
terze) 
 

Rif. Circolare n. 309 

 del 19/05/2023 

Gli Esami conclusivi del Primo Ciclo e i relativi adempimenti saranno espletati nel 
periodo indicato (Riunione preliminare, prove scritte e orali e relativo scrutinio, 
Riunione plenaria) 

 

ELEMENTI E DOCUMENTAZIONE UTILE PER LA VALUTAZIONE FINALE IN SEDE DI SCRUTINIO 
D’ESAME: 

La formulazione della valutazione finale segue quanto indicato nel documento 
“PROCEDURA VALUTAZIONE FINALE ESAME PRIMO CICLO A.S. 2022-2023” e relativi 
allegati 

 

Dal 13/06/2023 al 
28/06/2023 

COMITATO DI 
VALUTAZIONE 

 

Rif. Circolare n. 325 
del 30/05/2023 

 

ADEMPIMENTI E COLLOQUIO FINALE DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA 

 

 

• DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA 

• DOCENTI TUTOR 

• COMPONENTI COMITATO DI VALUTAZIONE 

 

   29/06/2023 

h. 9.00 – 12.30 

 

 
 

FORMAZIONE 
CLASSI PRIME 

 

Sc. Sec. I Grado 

Scuola Primaria Mazzini – h. 9:00/10:00 

Coordinatori di Plesso Primaria e Secondaria – Docenti Commissione formazione classi prime 

 Funzioni Strumentali AREA 3 (Inclusione) 
 

Scuola Primaria Balanzano – h. 10:00/10:30 

Coordinatori di Plesso Primaria e Secondaria – Docenti Commissione formazione classi prime 

Funzioni Strumentali AREA 3 (Inclusione) 

 

26/06/2023  
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DOCUMENTI 
 

Tutta la documentazione necessaria per la liquidazione del Fondo di Istituto deve essere inviata tramite 
e-mail all’attenzione del DSGA con il seguente oggetto: “LIQUIDAZIONE FONDO DI ISTITUTO”. 

 

(Le schede di riepilogo per il FIS saranno disponibili a partire dal 13/06/2023, allegate ad apposita 

circolare nell’area riservata docenti) 

 

26/06/2023 

 
 

 

COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO 

 

Rif. Circolare n. 328 

del 30/05/2023 

 

L’ordine del giorno sarà reso noto con apposita circolare 

 

                
29/06/2023 

  h.16:30 – 18:30 

 

DOCENTI 

Rif. Circolare n. 315 

del 24/05/2023  

 

Verifica finale PEI alunni BES 1 – Compilazione sez. 5-7-8-11 più allegato C e 

C1 del modello PEI in uso Rif. D.L. 66/2017 

 

   30/06/2023 

 

EVENTUALI VARIAZIONI DELLE DATE INDICATE SARANNO PREVENTIVAMENTE COMUNICATE E GLI ALLEGATI CITATI SARANNO CONDIVISI A BREVE. 
 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                                                                                  Dott.ssa Simona Ferretti 
Visto DSGA                                                                                                                                                                                                                          (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                                                                                                                             Ai sensi e per gli effetti dell’art 3 comma 2 del DL 39/93) 
cp 


