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                                                                                                         A Tutti i Docenti  
Scuola Primaria 

Scuola Secondaria di primo grado 
                                                                                                                                                    IC PG 12 

Sito Web 
                                                                     

 
 
Oggetto: Inserimento Obiettivi nel Registro Elettronico 
  

In base alla circolare n.39 “Tenuta registro di classe, registro personale e registro dei verbali del 
Consiglio di Classe”, i docenti sono tenuti a valutare gli alunni riferendosi ad uno specifico obiettivo, 
visibile nel Documento di Valutazione degli alunni di scuola primaria in osservanza della O.M. n.172 
del 04/12/2020 “Valutazione periodica e finale degli apprendimenti degli alunni e delle alunne delle 
classi della scuola primaria”. 

 
Nel Registro Elettronico gli Obiettivi devono essere caricati dai Docenti con la seguente modalità: 
 
SCUOLA PRIMARIA 

 
• dopo aver aperto il RE indicare plesso, classe, disciplina 

• cliccare su “Programmazione” 

• nella tendina che si apre cliccare su “Obiettivi” 

• cliccare sul tasto verde “Nuovo Obiettivo” e si aprirà la seguente schermata: 
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• sulla pagina che si apre scrivere il testo del nuovo obiettivo nel riquadro “Descrizione” e 
lasciare vuoto il riquadro “Descrizione breve” 

• nel campo “Progressivo” scrivere un numero progressivo per indicare l’ordine di 
visualizzazione nel Documento di Valutazione 

• nel riquadro “Obiettivo principale” lasciare scritto Obiettivo principale che già compare 

• cliccare nel campo “Doc. valutazione” per indicare se l’obiettivo dovrà essere inserito nel 
documento di valutazione 

• se si è risposto SI, sarà possibile inserire la frazione temporale: Primo o Secondo 
Quadrimestre o entrambi 

• il riquadro “Annotazioni” può essere lasciato vuoto  

• nel campo “Usa l’obiettivo per” è possibile decidere se quel determinato obiettivo valga o 
meno per tutti gli alunni della classe (può risultare utile per valutare quegli alunni che hanno 
il PEI con obiettivi diversi da quelli della classe): aprendo la tendina si può scegliere “Tutti gli 
alunni della classe”,  “Solo per gli alunni” o “Escludi gli alunni” 

• se viene scelto “Solo per gli alunni” o “Escludi gli alunni”, nel riquadro accanto selezionare i 
nominativi degli alunni  

• infine cliccare sul tasto SALVA in basso a destra 

• aggiungere altri obiettivi ripetendo la stessa procedura.  
 
 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

• dopo aver aperto il RE indicare plesso, classe, disciplina 

• cliccare su “Programmazione” 

• nella tendina che si apre cliccare su “Obiettivi” 

• cliccare sul tasto verde “Nuovo Obiettivo” e si aprirà la seguente schermata: 
 



 
 

• sulla pagina che si apre scrivere il testo del nuovo obiettivo nel riquadro “Descrizione” 

• nel campo “Usa l’obiettivo per” è possibile decidere se quel determinato obiettivo valga o 
meno per tutti gli alunni della classe (può risultare utile per valutare quegli alunni che hanno 
il PEI con obiettivi diversi da quelli della classe): aprendo la tendina si può scegliere “Tutti gli 
alunni della classe”, “Solo per gli alunni” o “Escludi gli alunni” 

• se viene scelto “Solo per gli alunni” o “Escludi gli alunni”, nel riquadro accanto selezionare i 
nominativi degli alunni  

• infine cliccare sul tasto SALVA in basso a destra 

• aggiungere altri obiettivi ripetendo la stessa procedura.  
 
Il registro permette di importare gli obiettivi cliccando sui tasti di colore differente: 

- GIALLO: per copiare obiettivi da altre classi 
- VIOLA: per importare obiettivi ministeriali 
- AZZURRO: per copiare obiettivi dall’anno precedente 

 
Si ricorda che gli obiettivi di ogni disciplina per ogni classe sono riportati nel sito web dell’Istituto, 

alla pagina del PTOF, nell’allegato “Strumenti di valutazione per la scuola dell’Infanzia, per la scuola 
Primaria e per la Scuola Secondaria di primo grado”. 

Si specifica inoltre che, in riferimento alla circolare n.51, nel Registro di Classe tutti i docenti 
possono selezionare il nome di un alunno con un doppio click sul nome dello stesso. Così facendo il 
nome dell’alunno si evidenzierà in giallo e si aprirà una pagina a lui dedicata in cui inserire argomenti 
della lezione e compiti assegnati. In particolare i docenti di sostegno, contitolari della classe, in base 
all’attività svolta nella singola ora della giornata con tutta la classe, o per piccoli gruppi o con l’alunno 
singolarmente, devono inserire le attività nella pagina della classe o nella pagina del singolo alunno.   
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Simona Ferretti 

(Firma autografa sostituita  
a mezzo stampa ai sensi  

dell’art 3 comma 2 del DL 39/93 


