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Circ. n. 231                                                                                                                   Perugia, 09/02/2022 
 
 

Ai Docenti delle Scuole Primarie 
                                                                              e della Scuola Secondaria di Primo Grado 

                                                      
                                                                                                                                         Al DSGA 

 
Al Sito Web 

 
IC Perugia 12       

 
 

                                                                     
Oggetto: Indicazioni operative per l’attuazione della Didattica Digitale Integrata. 
 
 
 Si ricordano alle SS.LL. i comportamenti da tenere nella didattica a distanza, come illustrato 
anche nel Piano per la Didattica Digitale Integrata del nostro Istituto. 
  

In particolare, è sempre necessario: 
 

 Registrare le presenze/assenze degli alunni nel registro elettronico secondo le seguenti 
indicazioni e l’illustrazione successiva: 
 

Nel “registro di classe” il docente della prima unità oraria ha il compito di segnare tutti gli alunni ai 
quali è rivolta l’attività didattica in DaD attraverso la spunta sulla colonna contraddistinta dal 
disegno della casetta, dopo aver compiuto questa operazione lo stesso docente segna le assenze 
effettive della giornata, attraverso la spunta sulla colonna contraddistinta dall’abbreviazione “Ass.”.  
 
Nel caso in cui l’alunno che risulta assente nella prima unità oraria in DaD si presentasse alla seconda 
o alla terza unità oraria, il docente con il quale l’alunno risulta essere presente ha il compito di 
registrare il ritardo. 
 
I docenti delle successive unità orarie in DaD hanno invece il compito di segnare sul “registro 
personale del docente” l’assenza dell’alunno qualora non sia più connesso, come invece risulta 
esserlo nella prima unità oraria. 
 



 
 
 
 
 
 

  Ricordare che la DaD prevede attività SINCRONE e ASINCRONE:  
 
le attività SINCRONE, svolte con l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di 
studenti, prevedono un monte ore settimanali di n. 15 unità orarie da 45 minuti ciascuna 
(ad eccezione delle prime classi di Scuola Primaria che ne prevedono n.10) intervallate da 
una pausa. Gli insegnanti firmano il Registro di classe in corrispondenza delle ore di lezione 
effettivamente svolte come da orario settimanale, secondo la seguente illustrazione: 
 
 
 

 
 

 

 

 
 

Alunno assente alle lezioni 
in presenza 

Alunno presente in DaD 

Alunno che doveva essere 
in DaD ma è assente 

Alunno presente alle 
lezioni in presenza 



Le attività ASINCRONE, (Classroom e Collabora presente nel RE) svolte senza l’interazione in 
tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di studenti, sono le attività strutturate e 
documentabili, che prevedono lo svolgimento autonomo da parte delle studentesse e degli 
studenti di compiti precisi, indicati dai docenti, svolti con l’ausilio di strumenti digitali. Gli 
insegnanti appuntano sul registro elettronico, in corrispondenza del termine della consegna, 
l’argomento trattato e l’attività richiesta agli studenti, avendo cura di evitare sovrapposizioni 
con le altre discipline che possano determinare un carico di lavoro eccessivo. 
 
Non rientra tra le attività asincrone la normale attività di studio autonomo dei contenuti 
disciplinari da parte delle studentesse e degli studenti. 

 
 Specificare sempre, nel registro elettronico, argomento, attività e compiti.  

  
                 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Simona Ferretti 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art 3 comma 2 del DL 39/93) 
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